
 

 

งานทีใ่ห้บริการ 1.การขอรับบ าเหน็จปกติ  หรือบ าเหน็จรายเดือนของลูกจา้งประจ า 
หน่วยงานที่รับผดิชอบ องคก์ารบริหารส่วนต าบลหนองบอน  อ าเภอโกสุมพิสัย  จงัหวดัมหาสารคาม 
 

 

                

1.  ส านกัปลดัเทศบาล     วนัจนัทร์ ถึง วนัศุกร์ (เวน้วนัหยดุราชการ) 
       ตั้งแต่เวลา 08.30น. ถึง 16.30 น. 
 
 

สิทธิประโยชน์เก่ียวกบับ าเหน็จปกติของลูกจา้งประจ า เป็นสิทธิประโยชน์ท่ีจ่ายให้แก่ลูกจา้งประจ าท่ีออกจาก
งานโดยตอ้งมีระยะเวลาท างานไม่นอ้ยกวา่ 1 ปีบริบูรณ์ เม่ือพน้หรืออกจากงานดว้ยเหตุในขอ้ 6(3) ถึง(16) และ
กรณีท างานเป็นลูกจา้งประจ าไม่น้อยกว่า 5 ปีบริบูรณ์ และลาออกจากงานดว้ยเหตุในขอ้ 6(1) และ (2) ของ
ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวา่ดว้ยบ าเหน็จลูกจา้งของหน่วยการบริหารราบการส่วนทอ้งถ่ิน พ.ศ. 2542 และท่ี
แก้ไขเพิ่มเติม และกรณีลูกจา้งประจ าผูมี้สิทธิรับบ าเหน็จปกติ ซ่ึงมีเวลาท างานตั้งแต่ 25 ปีบริบูรณ์ข้ึนไป           
จะขอรับเป็นบ าเหน็จรายเดือนแทนก็ได ้โดยจ่ายเป็นรายเดือน เร่ิมตั้งแต่วนัท่ีลูกจา้งประจ าออกจากงานจนถึง   
แก่กรรม 
 

        

1. ลูกจา้งประจ าผูมี้สิทธิยืน่เร่ืองขอรับบ าเหน็จปกติหรือ 
บ าเหน็จรายเดือนพร้อมเอกสารต่อองคก์รปกครองส่วน
ทอ้งถ่ินท่ีสังกดัคร้ังสุดทา้ย 

  งานการเจา้หนา้ท่ี   ส านกัปลดั อบต. 
 โทรศพัท ์ 043750774 

2.  เจา้หนา้ท่ีผูรั้บผิดชอบขององคก์รปกครองส่วน
ทอ้งถ่ินตรวจสอบความถูกตอ้ง และรวบรวมหลกัฐาน
และเอกสารท่ีเก่ียวขอ้งเสนอผูมี้อ านาจพิจารณา 
(ระยะเวลาประมาณ3-5วนั) 

   งานการเจา้หนา้ท่ี   ส านกัปลดั อบต. 
  โทรศพัท ์ 043750774 

3.  นายกองคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ินหรือผูรั้บมอบ
อ านาจพิจารณาสั่งจ่ายเงินบ าเหน็จปกติ หรือบ าเหน็จ  

    งานการเจา้หนา้ท่ี   ส านกัปลดั อบต. 
   โทรศพัท ์ 043750774 

คู่มือส าหรับประชาชน 
(คู่มือกลางส าหรับองคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน) 

 

ขอบเขตการให้บริการ 

สถานที ่ ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

หลกัเกณฑ์ วธีิการ และเง่ือนไขในการย่ืนค าขอ 

ขั้นตอนและระยะการให้บริการ 

ขั้นตอน หน่วยงานผูรั้บผดิชอบ 



รายเดือน   (ระยะเวลาประมาณ 1-2 วนั) 
4.  องคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ินแจง้และเบิกจ่ายเงิน
ดงักล่าวใหแ้ก่ลูกจา้งประจ า (ระยะเวลาประมาณ 1-2 วนั) 
(กรณีการจ่าย บ าเหน็จรายเดือน ใหจ่้ายในวนัเดียวกนักบัการจ่าย
บ านาญขา้ราชการส่วนทอ้งถ่ิน) 

    งานการเจา้หนา้ท่ี   ส านกัปลดั อบต. 
   โทรศพัท ์ 043750774 

 
 
            

ระยะเวลาประมาณ  15 วนัท าการนบัตั้งแต่การจดัส่งเอกสารหลกัฐานครบถว้น 
 

  
 

 

              
1.  แบบค าขอรับบ าเหน็จปกติ   หรือบ าเหน็จรายเดือน    จ านวน  1  ฉบบั 
2.  ส าเนาค าสั่งบรรจุ/แต่งตั้ง  หรือหนงัสือรับรองการบรรจุเป็นลูกจา้งประจ า  จ านวน  1  ฉบบั 
 

ค่าธรรมเนียม 
ไม่เสียค่าธรรมเนียม 
 

การรับเร่ืองร้องเรียน 
ถา้การใหบ้ริการไม่เป็นไปตามขอ้ตกลงท่ีระบุไวข้า้งตน้สามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนไดท่ี้ ศูนยด์ ารงธรรมต าบล
หนองบอน  หมายเลขโทรศพัท ์ 043750774 หรือ   www. Tambolngbon.go.th 
 

ตัวอย่างแบบฟอร์ม 
(แบบค าขอรับบ าเหน็จปกติ  หรือบ าเหน็จรายเดือน) 

ระยะเวลา 

รายการเอกสารหลกัฐานประกอบ 

เอกสารหรือหลกัฐานทีต้่องใช้ขอรับบ าเหน็จปกติ หรือบ าเหน็จรายเดือนของลูกจ้างประจ า 


